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1. 本手册的适用范围

本手册的读者是操作供应商功能的相关人员，通过阅读本手册，读

者可以快速地掌握本系统的使用和操作方法。

使用本手册要求用户能对计算机进行简单操作，包括 WINDOWS 界面

的基本使用、浏览器的基本使用及中、英文输入等。

2. 系统操作说明

2.1.用户注册、登录、退出及修改密码

1.1.1.注册

打开浏览器，输入网站：http://www.boyibid.com/，进入供应商注

册界面。图示如下：

点击【注册】按钮，按表单信息填写材料后点击【注册】按钮，资

料提交后台管理用户进行审核，审核通过即可登录。

1.1.2.登录

打开浏览器，输入网站：http://www.boyibid.com/，进入供应商登
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录界面。图示如下：

输入“统一信用代码”、“密码”以及“验证码”后点击【登录】

按钮，登录系统。

1.1.3.退出

登录账号后，若用户想安全退出或是切换其他用户账号，点击【退

出登录】按钮，将会自动退出到登录界面。图示如下：

1.1.4.修改密码
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登录账号后，若用户需修改账号的密码，点击【修改密码】进入修

改密码界面。图示如下：

输入旧密码、新密码并进行二次确认后，点击【确定】按钮，修改

密码完成。图示如下：

2.2.项目报名

在项目列表中点击需报名的项目，查看详情，在详情页中点击【前

往报名】，进去报名材料提交页面，图示如下：
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按需选择文件上传后，点击【确定】按钮，提交材料完成，等待后

台管理用户进行审核，审核通过即可进行保证金缴纳凭证上传。图示如

下：

备注：如果供应商账号没登录，需先登录账号后才可报名。

2.3.保证金缴纳凭证上传

在供应商中心中，选择【我的参与项目】，进入参与的项目列表中，

图示如下：
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选择需上传保证金缴纳凭证的项目，点击【保证金缴纳】，进入回

执单上传页面，图示如下：

按需选择文件上传后，点击【确定】按钮，提交材料完成，等待后

台管理用户进行审核，审核通过即可在报价时间内进行报价。图示如下：
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备注：保证金缴纳凭证必须是报名材料审核通过后才可上传。

2.4.报价

在参与的项目列表中，选择需报价的项目，点击【项目报价】，进

入项目报价页面，图示如下：
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点击【新增报价】，按需填写报价信息后点击【确定】按钮，报价

完成。

备注：报价必须在报价时间内且保证金缴纳凭证审核通过后。

竞价模式可以进行多次报价，询价模式只可一次报价。
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